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	赤 峰 学 院 文 件
赤院评估字[2018]12号
赤峰学院迎接自治区教育厅本科教学审核评估工作检查（预评估）工作方案
根据《教育部关于开展普通高等学校本科教学工作评估的意见》（教高〔2011〕9号）、《教育部关于开展普通高等学校本科教学工作审核评估的通知》（教高〔2013〕10号）及《内蒙古自治区普通高等学校本科教学工作审核评估实施方案》(内教高函〔2015〕22号)文件精神，自治区专家组将于2018年9月12日至14日对我校本科教学工作进校考察。为了配合专家组顺利开展审核评估工作，根据《赤峰学院接受教育部本科教学工作审核评估工作方案》（赤院院字〔2017〕198号），制定本方案，开展迎评工作。
一、工作任务
根据审核评估的精神和要求，学校审核评估工作领导小组承接自评自建工作，全面负责专家组进校前期和进校期间学校迎评工作，负责审核评估迎评阶段工作中各项重大决策，确定、调整工作方案，审核批准经费预算，调整各工作组职责、人员，协调各工作组工作，做好专家组各项考察活动的服务配合工作。
二、组织机构和任务分工
在原有审核评估工作领导小组机构的基础上，增设接待组、校风教风学风组、后勤保障组，并成立迎评指挥部。
迎评指挥部
总指挥：徐振军
成  员：姜志廷  通拉嘎  徐子军  永胜  李悦  麻新本
（一）审核评估办公室
主  任：姜志廷（代）
副主任：徐子军  孙  友  孙  旭  杨晓辉  永  胜
通拉嘎  董志光  萨如拉
成  员：高  敏  刘武成  马  岩  宝音都冷  刘春辉
王  欣  杨丽宏  张  迪  杨凤江    刘海波
具体负责：
1.负责《自评报告》、《校长报告》和《年度质量报告》的撰写工作。
2.负责专家进校考察期间上级领导和校级领导讲话稿、主持词的撰写。
3.负责专家见面会、意见反馈会等会议议程的制定。
4.负责组织落实专家走访校外实习基地、用人单位的相关工作。
5.负责各类座谈会、校内外走访和访谈工作的组织与落实工作。
6.负责专家案头材料的编写与印刷工作。
7.搜集审核评估专家的基本资料，编制专家个人简介、校领导个人简介。
8.负责的联络员的遴选工作，指导联络员做好引导和陪同专家现场考察工作，以及专家在评估中的意见记录、汇总、整理、反馈工作。
9.负责收集汇总各组提供的专家意见或建议，在评估结束后形成整改方案。
10.负责与教育厅、国家评估中心的联络工作。
11.负责领导小组安排的其他工作。
（二）材料组
组  长：通拉嘎
成  员：张立忠  任  蕾   杨竟楠  陈凤臻  双  喜
刘春辉  王  欣   杨丽宏  张  迪  杨凤江
刘海波  乌兰图雅 孟凡鑫  孙  萌  徐  婧
海  龙
具体负责：
1.负责支撑材料的组织、汇总、审核、校对与打印工作。
2.负责支撑材料、教学管理制度汇编、教务汇编、近三年质量报告的准备与上架工作。
3.组织落实专家调阅材料的各项工作。
4.负责专家调阅资料室安排。
5.负责领导小组安排的其他工作。
（三）接待组
组  长：徐子军
副组长：杨晓辉  洪锁柱
成  员：国建喜  宁德安  张中敏  徐中华  王云舒  陈晓华
具体负责：
1.负责专家的迎送安排，包括往返机票的预订、住宿安排、迎送陪同人员、餐饮安排等。
2.负责专家房间笔记本电脑、打印机、碎纸机等办公设备的配备，网络、电话等通讯设备的安装与维护等。
3.负责专家见面会、意见反馈会、座谈会等会场的落实与布置、参会人员的确定与通知、参会人员座位安排、会议记录、会议录音与整理、会议服务、会场秩序及会场设备的检查与调试。
4.负责专家考察的车辆的安排。
5.制作并发放专家、联络员、工作人员胸牌。
6.做好专家医疗和其他生活服务工作。
7.负责领导小组安排的其他工作。
（四）校风教风学风组
组长：永胜
副组长：姜志廷  范体贵  张蕾  孙志永
成  员：王欣  相吉山  刘振宇  王楠  刘一鸣
具体负责：
1.专家进校考察期间，要求全校师生按《赤峰学院教师教学工作规程》、《赤峰学院课堂教学管理细则》和学校相关规章制度认真执行，加强课堂教学和对学生的管理，任课教师要保持良好的精神状态，学生举止文明、着装得体、礼仪得当，保持良好的教风学风。
2.专家进校考察期间，可组织开展学术活动，邀请知名专家来校讲座，开办红山大讲堂、崇仁学堂等，营造良好的学术氛围。
3.专家进校考察期间，组织开展丰富多彩的学生文体活动，营造良好的校园文化氛围。
4.负责教学楼内铃声校对无误。
5.负责领导小组安排的其他工作。
（五）宣传组
组  长：李  悦
成  员：宣传部相关科室负责人
具体负责：
1.负责评估期间摄影录像工作。
2.负责评估期间的宣传手册的制作与宣传工作。
3.负责评估期间对内对外的学习宣传报道和宣传片制作等工作。
4.宣传学校各部门和广大师生在评估工作中的突出事迹和先进模范人物。
5.保证宣传栏橱窗美观整洁、背景灯正常。
6.负责领导小组安排的其他工作。
（六）后勤保障组
组  长：麻新本
副组长：姜志廷  张晓辉  郭翔鹏  窦志成  秦国志  鲍彦
成  员：张云飞  陈  洵 王继伟  王秩群  张军，邹德平
郭爱平  王成  宋丽丽
具体负责：
1.负责教学楼的环境整治与维护。
2.负责保持实验（实训）室、图书馆、体育场馆、艺术类教室等清洁、规范、有序。
3.负责校园公共场所绿化、美化、亮化、净化。
4.负责做好食堂、学生宿舍、教学楼、办公场所卫生。
5.做好在建工程的监管。
6.做好水电维护。
7.负责校园安保工作及门卫监管，排查安全隐患，加强校内交通及车辆停放等。
8.为专家组成员提前办好校园一卡通，并交由接待联络组发放。
9.负责领导小组安排的其他工作。
三、工作要求
（一）各职能部门、教学单位须服从领导小组安排，分管校领导要加强分管部门的监管和督察，明确任务，落实责任，团结协作，确保各项工作顺利进行。
（二）各工作组根据本方案制定专项工作方案。
（三）各二级学院应组织本院师生开展审核评估专题培训，熟悉审核评估知识、专家进校考察的基本内容和形式，熟悉校情校貌、自评报告的重要内容和本学院人才培养、办学特色等基本情况，准确回答专家提问。
（四）专家进校考察期间，各单位必须保持良好的校风、教风、学风、考风。要求师生按《赤峰学院教师教学工作规程》、《赤峰学院课堂教学管理细则》和学校相关规章制度认真执行，加强对本院教师和学生的管理。
（五）专家进校考察期间，所有教职工24小时保证通讯畅通，本学期有课的教师须坐班待命，着装整洁，精神饱满，随时做好准备，接受专家访谈、座谈、材料调阅等工作。
（六）各单位要召开动员会，提前做好迎评准备，各单位主要领导要做好接受专家访谈准备。
 
审核评估工作领导小组
2018年9月3日



